Aﬁ COOPERATIVA DE LOS TRABAJADORES DE LA EDUCACION Y

COOTEP EMPRESARIOS DEL PUTUMAYO

“Crecemos Silos paras servie” Personeria Juridica No. 111 del 1 de febrero de 1984-DANCOOP
Nit.800.173.694-5

ACUERDO No. 001
12 de enero de 2024

Por medio del cual se convoca ala XLVIIl Asamblea General Ordinaria de Delegados
de la Cooperativa de los Trabajadores de la Educacion y Empresarios del Putumayo
COOTEP

El consejo de administracion de la cooperativa de los trabajadores de la educacion y
empresarios del Putumayo “COOTEP”, en uso de sus facultades legales,
estatutarias, reglamentarias vy,

CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo establecido en el Articulo 28 y 30 de la Ley 79 de 1988 y asi como
en el literal o) del articulo 55 de los estatutos, en el que se establece que el Consejo de
Administracion es competente para convocar a la Asamblea General Ordinaria de Delegados.

Que es deber del Consejo de Administracién cumplir y hacer cumplir las normas que regulan
el funcionamiento de la Cooperativa y velar por el ejercicio adecuado por los principios de
equidad, informacién, participacién y control democratico por parte de los asociados.

Que en el articulo 38 del estatuto vigente referente a la convocatoria establece “La asamblea
general podré ser ordinarias o extraordinaria. La ordinaria se reunira dentro de los tres (3)
primeros meses del afio calendario (.....)".

Que en cumplimiento al articulo 54 literal fi del estatuto y el decreto 962 de junio de 2018 se
sustituye la asamblea general de asociados por asamblea general de delegados. La asamblea
general de delegados se realiza por razones como:

e El nimero de asociados ha aumentado considerablemente de tal manera que se
dificulta realizar una asamblea general de asociados.

o Resulta significativamente onerosa realizar una asamblea general con todos los
asociados.

e Los asociados de Cootep se encuentran domiciliados en los 13 municipios que tiene
el departamento cuya topografia y extensiéon en relacion a la sede central dificulta el
desplazamiento.

ACUERDA:

ARTICULO 1.- Convocar a la XLVIII Asamblea General Ordinaria de Delegados, bajo las
siguientes particularidades:

Fechay hora Para los dias viernes 22 de marzo a partir de las 6:00 pm.
Continuando el dia sdbado 23 de marzo de 2024 a partir de
las 8:00 am
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Tipo de reunién Modalidad presencial
Lugar de Reunion Auditorio sede principal de Cootep, Ubicado en la carrera 4

No 7 — 30 barrio José Maria Hernandez, Mocoa Putumayo.

Notificacién Convocar a los delegados de las diferentes zonas a la XLVIII

Asamblea General Ordinaria de Delegados, por medio fisico,
por aviso en cartelera ubicado en las diferentes oficinas de
la cooperativa 0 por correo electrénico.

PARAGRAFO 1: La participacion de los delegados para asistir a la asamblea de efectuara
conforme al articulo 39 de los estatutos; por lo tanto, la fecha de corte para la verificacion de
delegados habiles e inhabiles sera el dia 21 de febrero de 2024.

PARAGRAFO 2: Dentro de los mecanismos a tenerse en cuenta para poder habilitarse segun
el paragrafo del articulo 39 de los estatutos seran los dias 26 y 27 de febrero de 2024

ARTICULO 2. Proponer el siguiente orden del dia para el desarrollo de la XLVIII Asamblea
General de Delegados:

wN e

© N OA

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.

Himnos: Republica de Colombia, Departamento del Putumayo y Cooperativo.
Saludo a cargo de la Dra. Raquel Malua Sayalpud, Gerente de la Cooperativa.
Instalacion de la XLVIII Asamblea General Ordinaria de Delegados a cargo del Sr. Javier
Arley Peldez Castillo, Presidente del Consejo de Administracion.
Llamado a lista y verificacion del quérum por parte de la junta de vigilancia.
Lectura y aprobacion del Reglamento Interno de la Asamblea
Eleccién y designacién de la mesa directiva.
Lectura y aprobacion del orden del dia
Nombramiento de las comisiones:
¢ Verificacién de votaciones de los actos decisorios de la asamblea general Ordinaria
de delegados (Junta de Vigilancia).
e Revision y aprobacion del acta. (2 delegados)
Presentacion de los informes de gestién de la vigencia 01 de enero hasta el 31 de
diciembre del afio 2023, en el siguiente orden:
a) Informe de gestién, balance social y beneficio solidario por parte de la
administracién (consejo de administracion y gerencia)
b) Informe juridico
c) Informe Junta de vigilancia
d) Informe y Dictamen del Revisor fiscal periodo 2023.
Estudio y aprobacién de reforma estatutaria.
Presentacion de la situacién econémica y financiera de la Cooperativa del afio 2023.
Estudio y aprobacion de estados financieros del periodo 2023.
Aprobacion de incremento de reserva de proteccion de aportes.
Presentacion, estudio y aprobacion del proyecto de distribucion de excedentes.
Presentacion, estudio y aprobacion de continuidad de aplicaciéon de saldos de los fondos
sociales vigentes a 31 de diciembre 2023.
Autorizacion para tramitar ante la DIAN la actualizacion del régimen tributario al cual
pertenece la cooperativa
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17. Proposiciones y varios
18. Clausura

PARAGRAFO: los documentos relacionados anteriormente, estaran a disposicién de los
delegados para consulta en la pagina web https:/www.cootep.com.co y adicionalmente
seran enviados a los correos registrados en la base de datos

ARTICULO 3.- Los asociados o delegados convocados a la XLVIII asamblea general
ordinaria, dentro de los quince (15) dias hébiles anteriores a la fecha de celebracién de la
asamblea, podran hacer el uso del derecho de inspeccién de los estados financieros, asi como
los informes que se presentaran a su consideracién, conforme al reglamento que disefi6 la
administracion para tal fin, el cual se anexa a la convocatoria.

ARTICULO 4.- En caso fortuito o de fuerza mayor por el cual el delegado principal no pueda
asistir a la asamblea, éste informara por escrito a la cooperativa dentro de las 72 horas al
inicio de la misma para que se convoque a su suplente.

ARTICULO 5.- Es obligatoria la asistencia de los delegados principales o suplentes
convocados a la asamblea de delegados, salvo casos fortuitos o de fuerza mayor debidamente
justificados, de no hacerlo se le impondra una multa de un (1) SMMLYV, dinero que pasara a
ser parte del fondo de educacion superior de la cooperativa, donde el consejo de
administracién segun decision tomadas por la asamblea general de delegados le notificara
por escrito la sancion impuesta por el incumplimiento estipulando un plazo de treinta (30) dias
calendario para el pago de la misma.

ARTICULO 6.- El presente acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Mocoa, a los doce (12) dias del mes de enero del afio dos mil veinticuatro (2024).
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ACUERDO 002
12 de enero de 2024

Por medio del cual se adopta el proyecto de Reglamento Interno a la XLVIIl Asamblea General
Ordinaria de Delegados de la Cooperativa de los Trabajadores de la Educacién y Empresarios
del Putumayo COOTEP.

El consejo de administracion en uso de sus atribuciones legales, estatutarias y,
CONSIDERANDO

Que la ley 79 del 23 de diciembre de 1988, en el articulo 28 establecié que las cooperativas deben
desarrollar asambleas ordinarias dentro de los tres (03) primeros meses del afio calendario para el
cumplimiento de sus funciones regulares.

Que la Cooperativa de los Trabajadores de la Educacion y Empresarios del Putumayo, en su articulo
38 del estatuto, establece que las asambleas ordinarias deben realizarse dentro de los tres (3)
primeros meses del afio calendario para el cumplimiento de sus funciones regulares.

Que en cumplimiento al articulo 54 literal fi del estatuto y el decreto 962 de junio de 2018 se sustituye la
asamblea general de asociados por asamblea general de delegados. La asamblea general de delegados
se realiza por razones como:

e Elnumero de asociados ha aumentado considerablemente de tal manera que se dificulta realizar
una asamblea general de asociados.

o Resulta significativamente onerosa realizar una asamblea general con todos los asociados.

e Los asociados de Cootep se encuentran domiciliados en los 13 municipios que tiene el
departamento cuya topografia y extension en relacion a la sede central dificulta el
desplazamiento.

Que el Consejo de Administracién dando cumplimiento a lo dispuesto en la normatividad antes sefialada,
convoco a la realizacion de la XLVIII Asamblea General Ordinaria de Delegados mediante acuerdo
No.001 del 12 de enero de 2024, para los dias 22 de marzo a partir de las 6:00 pm, continuando el dia
Sabado 23 de marzo de 2024 a partir de las 8:00 am, de forma presencial en el auditorio de Cootep,
ubicado en la carrera 4 No 7-30 barrio José Maria Hernandez, Mocoa-Putumayo.

Que de conformidad a la normatividad y al articulo 54 literal o) de los estatutos, al Consejo de
Administracién le asiste el deber de elaborar el proyecto de reglamento de asamblea, para
posteriormente ser analizado y aprobado por los participantes a la XLVIIl Asamblea General Ordinaria de
Delegados de COOTEP.
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Por lo expuesto,
ACUERDA:

ARTICULO 1.- INSTALACION DE ASAMBLEA. La XLVIIl Asamblea General Ordinaria de Delegados,
sera instalada por el Presidente del Consejo de Administracion, quién en nombre de dicho cuerpo
colegiado, realizé la convocatoria de la misma.

ARTICULO 2.- ACTOS PROTOCOLARIOS. Himnos: Nacional, Putumayo y Cooperativo.

ARTICULO 3.- MESA DIRECTIVA. -Se elegira presidente, vicepresidente y secretaria(o) de la asamblea,
quienes la presidiran. El presidente de la mesa directiva sera el encargado de dirigir y orientar el
desarrollo de la reunion, hara cumplir el orden del dia, concederé el uso de la palabra en atencién al turno
de su solicitud, evitara que las discusiones se salgan del tema en cuestion y sometera a consideracion
de la asamblea las decisiones o elecciones que se requieran, asi como las proposiciones 0
recomendaciones presentadas por los asistentes. El vicepresidente reemplazara al presidente en sus
ausencias temporales o definitivas.

ARTICULO 4.- ORDEN DEL DiA. - Elegida la mesa directiva de la asamblea, el presidente pondra en
consideracion el orden del dia, que podra ser modificado antes de su aprobacién. Una vez aprobado sera
de estricto cumplimiento.

ARTICULO 5.- PARTICIPACION. - Podran participar en las deliberaciones y decisiones de la XLVIII
asamblea general: los delegados con voz y voto, los miembros del Consejo de Administracion y de la
Junta de Vigilancia, que hayan sido elegidos como delegados, deberan abstenerse en temas que los
afecten directamente o les genere conflicto de intereses en el ejercicio de su cargo o en el desarrollo de
la asamblea. El gerente de la Cooperativa, el revisor fiscal y los invitados especiales solo tendran derecho
avoz.

PARAGRAFO: Ningun particular o asociado que no sea delegado podra hacer presencia en el recinto
donde se desarrolle la XLVIII Asamblea General Ordinaria de Delegados, excepto los invitados
especiales.

ARTICULO 6.- LLAMADO A LISTA Y VERIFICACION DEL QUORUM. Se constituira el quérum de
acuerdo a lo establecido en el articulo 31 de la Ley 79 de 1988 y el articulo 44 Literal b) de los Estatutos
de la Cooperativa y sera verificado por el presidente y/o un miembro de la junta de vigilancia con
fundamento en el registro de asistentes.

ARTICULO 7.- DECISIONES. - Las decisiones de la asamblea se tomaran por mayoria absoluta de los
asistentes, es decir, la mitad mas uno. La reforma del estatuto y la fijacién de aportes extraordinarios, la
fusion, disolucion y liquidacion, requeriran el voto favorable de las dos terceras partes de los
representantes reunidos en asamblea convocada para tal fin.
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PARAGRAFO 1: En caso de presentarse debates o disensos frente a una propuesta, la asamblea
decidira la forma de votacion.

PARAGRAFO 2: Cuando una votacion presente empate, el presidente de la asamblea ordenara una
nueva votacion y asi sucesivamente hasta que la misma se incline por una de las opciones o en su
defecto, se resolvera segun lo contemplado en el paragrafo anterior.

ARTICULO 8.- SISTEMA DE VOTACION. -Conforme la normatividad vigente, las decisiones se
aprobaran diferentes a la eleccion de érganos de administracion y control, sera con el voto favorable a
viva voz, siempre y cuando exista quérum decisorio.

PARAGRAFO: Cada delegado tiene derecho solamente a un voto. Los delegados convocados no podran
delegar su representacion en ningin caso y para ningun efecto.

ARTICULO 9.- COMISION DE VERIFICACION DE VOTACION. - Se designara una comision de
verificacion integrada por (2) delegados la cual se encargara de confirmar las votaciones de los actos
decisorios de la XLVIIl Asamblea General Ordinaria de Delegados de Cootep o en su defecto esta funcion
la ejercera la Junta de Vigilancia.

ARTICULO 10.- USO DE LA PALABRA. El delegado que desee hacer uso de la palabra, la solicitara
levantando la mano, cuando el presidente de la asamblea otorgue la palabra, el participante hara su
intervencion, dando su nombre y agencia a la que representa.

PARAGRAFO: Los asistentes a la XLVIII Asamblea General Ordinaria de Delegados, deberan colocar
en modo silencio los celulares, para evitar interferencias en el desarrollo de la misma.

ARTICULO 11.- INTERVENCIONES. - Cada delegado podr4 intervenir hasta dos (2) veces sobre el
mismo tema, pero limitado a dos (2) minutos de intervencion. Si el tema que se trata es importante o
ilustrativo para la asamblea, el presidente podra ampliar el tiempo por dos (2) minutos mas.

ARTICULO 12.- INTERPELACIONES. - En los debates, los participantes deberan cefiirse al tema que
se esta tratando y no se permitira dilaciones; las interpelaciones seran concedidas por el presidente de
la mesa directiva. En ningun caso se podra conceder mas de una interpelacion, cuya duracion maxima
sera de un (1) minuto.

ARTICULO 13.- RESPUESTA A INQUIETUDES. Los miembros del Consejo de Administracién, Junta
de Vigilancia, Gerencia, revisor fiscal e invitados especiales, responderan las inquietudes de los
delegados en el punto establecido dentro del orden del dia y de acuerdo a lo estipulado en el articulo 14
del presente reglamento cuando a criterio del presidente de la asamblea se requiera.

ARTICULO 14.- TIPOS DE MOCION. El presidente podra conceder a los participantes, las siguientes
mociones:
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a. De orden: Se pide para indicar una violacién en el reglamento del debate o del orden del dia. La
mocién de orden interrumpe siempre al orador.

b. De aclaracioén: se pide para solicitar mayor claridad sobre el tema que se esta tratando.

c. De suficiente ilustracion: Para solicitar que se considere un tema suficientemente debatido,
mocion que el presidente pondré en consideracion de la asamblea.

ARTICULO 15.- SANCIONES. E! presidente de la asamblea podra aplicar sanciones disciplinarias a
los delegados e invitados que violen el presente reglamento o que empleen términos de descortesia o
que incurran en argumentos que lesionen la dignidad de las personas.

Las sanciones disciplinarias que podra imponer directamente el presidente de la asamblea son las
siguientes:

a) No concesion del uso de la palabra.

b) Suspensién del uso de la palabra.

c) Ordenar el retiro del recinto al delegado o invitado especial cuyo comportamiento y actuacion
atente el normal desarrollo de la reunién.

d) Ordenar la apertura de proceso de acuerdo al régimen disciplinario sancionatorio de asociados.

PARAGRAFO: Contra las sanciones mencionadas en la presente comunicacion, una vez impuestas, no
procede recurso alguno

ARTICULO 16.- INASISTENCIA A LA ASAMBLEA. Es obligatoria la asistencia de los delegados
principales o suplentes a la asamblea de delegados ordinaria, de no hacerlo, se le impondra una multa
de un SMMLYV, dinero que pasara a ser parte del fondo de educacién superior de la cooperativa, donde
el consejo de administracion, segun decision tomada por la asamblea general de delegados le notificara
por escrito la sancién impuesta por el incumplimiento estipulado en un plazo de treinta (30) dias
calendario para el pago de la misma.

PARAGRAFO: En caso fortuito o de fuerza mayor por el cual el delegado principal no pueda asistir a la
asamblea, dentro del desarrollo de la misma, aprobara la participacion de su suplente.

ARTICULO 17.- COMISION DE REVISION Y APROBACION DE ACTA. Se designara una comision
integrada por dos (2) delegados, la cual se encargara de la revision y aprobacion del acta; y la suscribiran
para legalizarla conjuntamente con el presidente y el secretario.

ARTICULO 18.- ACTA DE ASAMBLEA: El acta de Asamblea General Ordinaria de delegados, una vez
elaborada por la mesa directiva y aprobada por la comision de verificacion y aprobacién del acta, debera
ser entregada a la secretaria de Cootep debidamente firmada, a los quince (15) dias calendario de su
realizacion para ser enviada al ente de supervision en los términos establecidos.
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ARTICULO 19.- DIFUSION DE LAS DECISIONES DE ASAMBLEA: Las decisiones adoptadas en la
XLVIII Asamblea General Ordinaria de Delegados se publicaran por los siguientes medios de difusion:
Pagina web y carteleras de las diferentes agencias de la Cooperativa.

ARTICULO 20.- OTRAS NORMAS. Los asuntos relativos a la Asamblea General que no estén
expresamente considerados en este reglamento, se resolveran de acuerdo con lo que al respecto
establezca la legislacion cooperativa vigente, el estatuto o los reglamentos internos de Cootep. En adicién
a lo anterior, se aplicaran la doctrina y los métodos propios del cooperativismo, de aceptacion y practica
universal.

ARTICULO 21. Una vez aprobado por la XLVIII Asamblea General Ordinaria de Delegados, este
reglamento es de obligatorio cumplimiento para todos los participantes.

Proyecto de reglamento dado en Mocoa, segun acta de consejo de administracion numero 468-2 de 12
de enero de 2024.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

TLL; Al [a)
~ “OSE ALIRIO DIAZ LOPEZ

Secretario Consejo Administracion.
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